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A INDICE

. Qué es Europass
. Objetivos

1

2

3. Nuevo Portal Europass

4. Herramientas y posibilidades
5

. Documentos Europass
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ﬁ% FER HRe  SCOIR europass

| QUE ES EUROPASS *

Es un servicio integral para que los usuarios gestionen su aprendizaje y su
carrera profesional a lo largo de la vida (no Unicamente en un momento
puntual).

Proporciona un marco abierto y gratuito de herramientas digitales para que
se busquen nuevas oportunidades educativas, laborales y de capacitacion.

Proporciona informacion y apoyo sobre las habilidades y calificaciones de los
usuarios.

Reconocido ampliamente en el ambito europeo y disponible en 29 lenguas.

Paises participantes: 27 paises de la UE + Islandia, Montenegro, Macedonia,
Noruega, Serbia, Suiza y Turquia.

34 Centros Nacionales coordinan la gestion del portal y de los documentos
propios de Europass en los distintos paises.



ﬂﬁ%mzwmwaseﬂﬁ

europass

2 OBIJETIVOS

e Proporcionar herramientas digitales para la elaboracion de CV’s y cartas de
presentacion para facilitar la empleabilidad de los usuarios.

e Registrar las capacidades, competencias, intereses y experiencias de los
usuarios a lo largo de la vida.

e Facilitar la movilidad académica y profesional.
e Fortalecer el vinculo entre formacion y mundo laboral.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢ Fomentar la transparencia de las cualificaciones y las competencias.
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3 NUEVO PORTAL EUROPASS

https://europa.eu/europass/es

europass
Union Europea
europas:

S  Aprender en Europa  Trabajar en Europa  Acerca de Europass  Contictanos

O Crear un CV

O Crear una carta de presentacion

europass

jDa un paso mas!

Tu herramienta personal gratuita para aprender y
trabajar en Europa

Crea tu Europass gratis

SERVICIO ESPANOL PARA LA

)
Buscar

Empleo Formacion Informacién
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NUEVO PORTAL EUROPASS

REGISTRATE

Crear tu Europass X

Para guardar tu informacién y utilizar todas las
herramientas que ofrece Europass, registrate ya.

Europass te ofrece un conjunto gratuito de herramientas
online e informacidn para que gestiones todas las fases de
tu aprendizaje y tu carrera profesional.

I ——)

i Yate has registrado? Inicia sesion aqui

o

Puedes seguir adelante como invitado sin tener que
registrarte. Ten en cuenta que la informacién que
proporciones se eliminard al cabo de 48 horas.

Sigue como invitado

europa.eu/europass/es

EU Login

EU Login toey @ | Erowsneen

One account, many EU services

EPORTFOLIO requires you to authenticate

Sign in to continue

Welcome

europass@sepie.es
nal)

Signin

Password

Lost your password?

Choose your verification method

A


https://europa.eu/europass/es
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HERRAMIENTAS Y POSIBILIDADES

4

= 8, F DB 4

Portfolio o Creacién £ i
cartera Mi Perfil Editor CV Editor Cartas Biblioteca de Autoevaluacion
electrénica Presentacion documentos de competencias

e intereses
,— ———————————————————————————————————————————————————————————————————————— s\
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MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

seple:

GOBIERNO
DE ESPANA

l. CREACION DE PERFIL

*

Los usuarios podran registrar toda su vida académica y profesional a lo largo de
la vida, asi como sus competencias e intereses.

europass

" Hola David Delgad
Unién Europea

Te damos las bienvenida

Te damos la bienvenida a Europass

Estas a punto de crear tu nuevo perfil Europass. Te pediremos que incluyas informacién bésica sobre i, tus competencias, cualificaciones y experiencias

Tu decides qué quieres rellenar (puedes dejar en blanco, editar y eliminar cualquier date). Solo hay un campo obligatorio: el de tu nombre. Crea el perfil que mejo

quién eres. Utiliza tu perfil personal para exponer toda tu experiencia vital, laboral y de aprendizaje.

de Europass.

Al registrarte, nos autorizas a utilizar la informacion de tu perfil con arreglo a la ion de

Cargar mi CV Europass

& Crear mi perfil

Se puede crear un Perfil para
cada uno de los 29 idiomas.

Perfil @

~¥

*¥

@ Aiiadir perfil en otro idioma | & Compartir | 4% Configuracion | £ Formato de fecha

# Editar
d= =)
N\ ¥/ “Dos palabras para resumir cuanto he aprendido acerca de la vida: "Sigue adelante".”
“ Coordinador del Centro Nacional Europass, facilitando a los ciudadanos espafioles el acceso a una
formacion deseada y al mundo laboral
# Editar Mi informacion personal v

Experiencia laboral @

Coordinador ES NEC
SEPIE, Ministerio de Universidades

01/09/2020 - Actual | Madrid, Espafia

# Editar | W Eliminar

© Afiadir experiencia laboral

Educacién y formacién €

C o g T
'aSlf:cacién ESco

30/06/2010

.

© Afiadir experiencias de educacion y formacion

Competencias de idiomas

Lengua(s) materna(s) # Editar 7 Afiadir

Espaiiol
Lengua materna




DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

GOBERNO  MINISTERIO se p | e

europass

Aprender en Europa Trabajar en Europa | Buscar empleo Buscar formacién

Yo - Mi Biblioteca Mis Competencias Mis Intereses

Oportunidades para ti l £ Configuracion ] I 2 ver mis Favoritos ]

©

Puestos de trabajo

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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David Delgado Préximamente: propuestas de vacantes EURES adaptadas a tu perfil
espafiol ~
Formacién
Actualiza tu perfil o afiade otras capacidades e intereses para recibir mas sugerencias de oportunidades de
formacion

( Ver el perfil completo ) Mis Competencias © ARadir otras competencias Mis Intereses @ Afiadir otros intereses
Crear un CV utilizar distintos métodos de comunicacion @ Ensefianza

Crear una carta de presentacién gestion de la educacion @ Buscar trabajo

Mi Biblioteca pensar de forma analitica @ Reino Unido
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Il. EDITOR DE CURRICULUM VITAE

Una herramienta sencilla y facil de manejar para crear un curriculum profesional.

Los usuarios podran seleccionar los apartados de su Perfil que deseen incluir y adaptarlo a sus necesidades.

También podran personalizar el formato y descargarselo en PDF en su PC y/o Biblioteca.

Te damos las bienvenida ° @
Te damos las bienvenida Seleccionar
Seleccionar
Crear tu CV
Selecciona la totalidad del perfil o partes del mismo haciendo clic en las casillas correspondientes a cada seccion.
Puedes tomar tu perfil como punto de partida, actualizar un CV que tengas almacenado en tu biblioteca, importar un CV Europass o crear un CV partiendo de cero. O Seleccionar la totalidad del perfl
iTu eliges!

O Seleccionar informacion personall

David Delgado

///5;\
& Tomar mi perfil como punto Be Seleccionar en Mi l 2. Importar el CV Europass l l & Crear un nuevo CV 3 b
de partida Biblioteca “Dos palabras para resumir cuanto he aprendido acerca de la vida: "Sigue adelante"
A= =0

o Coordinador del Centro Nacional Europass, facilitando a los ciudadanos espafioles el acceso a una

formacion deseada y al mundo laboral.

“ Informacion personal

(w]

SERVICIO ESPANOL PARA LA

O sexo: Masculino
Nacionalidad

O Espafiola

Interoperable con mayoria webs y aplicaciones. Datos ce contacto

O europass@sepie.es

X salir Siguiente >
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Permite facilmente la comparacién a las empresas, exportando datos.

Accesible personas con discapacidad.

Optimizado para mdviles.
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MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

GOBIERNO
DE ESPANA

seple:

europass

ll. EDITOR DE CARTAS DE PRESENTACION

Otra herramienta digital de uso sencillo para elaborar cartas de presentaciéon que
acompafen a los CV’s que los usuarios guieran mandar.

También se puede personalizar y descargarse el PDF en su ordenador y/o Biblioteca.

europass
Unién Europea

Hola Europass ES NEC @

Te damos las bienvenida

Te damos las bienvenida
Crear una nueva carta de presemacwén

Puedes importar una carta de presentacion de Europass, actualizar una carta de presentacion que tengas almacenada en tu biblioteca o crear un:
T eliges!
i

a nueva partiendo de cero.

l & Importar carta de presentacion Europass l l & seleccionar en Mi Biblioteca l l & Crear

nueva carta de presentacion

También esta disponible en
los 29 idiomas.

o @

Te damos las bienvenida Editar

Elegir el idioma en el que quieres crear tu carta de presentac

espafiol

Formato de fecha *

‘ 23/04/2019

Editar la carta de presentacion

Rellena los distintos apartados dela carta de presentacién

Siguiente »
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

seple:

europass

IV. BIBLIOTECA DE DOCUMENTOS

Es un espacio virtual de almacenaje
de documentos de gestion libre.

Los usuarios podran subir, ordenar y
clasificar sus CV's, Cartas de
Presentacion, titulos, diplomas,
certificaciones, premios,
reconocimientos, etc

Podran compartir de manera
rapida y sencilla estos
documentos con las
instituciones educativas o
empresas gue se los requieran.

2 Yo - Mi Biblioteca

Mis Competencias Mis Intereses

Mi Biblioteca €

Utiliza la Biblioteca de Europass para guardar y organizar tus documentos

cv

© Afiadir | @ Crearun CV

¢
B

201106 CV DavidE.. 52 1 201005 CV DavidE... 52 ¢

uardade 06/11/2020 - 10:35 AM Guardado 06/11/2020- 10:10 AM

Cartas de presentacion

© Afidir | @ Crear uns carts de presentacién

201106 IES sinfirma 32 | 201106 Espaiiol sin... 52 1
Guardadn 06/11/2020 - 11:02 AM Guardado 08/11/2020- 11:01 AM

Certificados y 11tUl0S Ladireccicn de la o de tu carters =5 eurspa.evieurcpassiwabetimaimagor

4

Actualmente no hay ninglin certificado o diploma afiadido a tu biblioteca
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europass

V. AUTOEVALUACION DE COMPETENCIAS e INTERESES

Ejercicio de autoreflexidon partiendo de sugerencias relacionadas con tu perfil.

Yo « Mi Biblioteca Mis Competencias Mis Intereses

Mis Competencias € % Saiir Clasi fiCac' 2

0n Esco
Crea tu perfil de competencias confirmando o rechazando las competencias que te sugerimos a
partir de tu perfil personal. Actualiza tu perfil personal para obtener sugerencias més relevantes o
prueba con la funcién de bisqueda.

Sugerencias

trabajar en equipo @ @ crear soluciones para problemas @ ®

Yo « Mi Biblioteca Mis Competencias Mis Intereses

utilizar instrumentos de comunicaci.. @ ® comunicacion @ (

principios del trabajqg Mis Intereses o

mostrar una actitud profesional con.. @ ®

Enumera tus intereses y preferencias para recibir sugerencias personalizadas de empleo y formacién en tu pagina personal.

i Teinteresa...?

LO q u e Se s e | eCC i O n e Selecciona tus intereses

A S I =
a q u I N O Se Vu e I Ca e n eI | Desarrollar nuevas competencias [+) I Aprender un oficio (+] | Iniciar estudios ©@ | Hacer mejor mi trabajo [+]
. 7 .
Pe rf| I au to m at IcCame nte ‘ Mejorar las capacidades lingiiisticas @ Aprendizaje profesional © Aprender en el extranjero @ Crear mi propia empresa © Buscar trabajo @
.
I Cambiar de carrera @ | Buscar unas practicas ©@ Trabajar en el extranjero @ Hacer un voluntariado @
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|. COMPARTIR PERFIL

Los usuarios podran compartir el enlace de su Perfil con las empresas o instituciones
educativas que quieran por el tiempo que estimen oportuno.

ﬁ Yo ~ Mi Biblioteca Mis Competencias Mis Intereses

o o @

Seleccionar Revisar Compartir

Estas a punto de compartir el enlace a tu perfil personal de Europass.

Al compartir este enlace, das tu consentimiento para enviar tu informacion a un destinatario que no forma parte de la plataforma Europass. Debes tener en

cuenta la posibilidad de que algunos destinatarios, especialmente los situados fuera de la UE, no apliquen normas y procedimientos de proteccion de datos.
Cuando compartas tu informacién, asegurate de gue conoces la identidad de los destinatarios.

Selecciona la fecha de caducidad del enlace. A continuacion, copia el enlace para compartir tu perfil. Puedes gestionar este enlace en tu Canal de actividad.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Compartir perfil

Selecciona un periodo de tiempo y copia el enlace para compartir tu perfil

*
/Whasm:

< 10 s 5 s 2021 s

~—

Copia el enlace para compartir tu(s) archivo(s)
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Generar enlace
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europass

Il. PUBLICAR TU CURRICULUM EN EURES

2
o
O
S
< 8 EURES es el portal europeo al servicio del empleo para facilitar la libre circulaciéon de
] los trabajadores. Las empresas podran asi contactar directamente con los candidatos
g S cuyo perfil les encaje para sus vacantes.
~al
o= & @ © © @
< 9 Te damos las bienvenida Seleccionar Editar Seleccionar plantilla Guardar
a Q
AR
WON
9 3 Seleccionar formato, guardar y compartir
2 z Elegir un nombre para tu CV
> O Nombre*
E G CV David EURES
. § Seleccionar formato
E [ ] PDF
E Guardar mi CV

.

i O Descargar ‘ I = Guardar en Mi Biblioteca Europass & @ Publicaren EURES)
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europass

l1l. BUSQUEDA DE INFORMACION SOBRE TRABAJO Y APRENDIZAJE

Ofrece un buscador donde se puede encontrar informacion actualizada y relevante
sobre formacion y empleo en los diferentes paises europeos.

europass
Unién Europea

(]

w Yo -~ Mi Biblioteca Mis Competencias Mis Intereses

Hola Europass ES NEC @

Aprender en Europa Trabajar en Europa | Buscar empleo Buscar formacion

Encuentre ayuda a través de los servicios de la UE

(= ?
Erasmus+ Tu Europa - Educacion y Juventud Reconocimiento de tus calificaciones
en el extranjero

Informacién y soporte

e } ) ™
| Seleccionar pais )
C P - =D

Haz que tus capacidades cuenten con Europass

Europass también incluye otras herramientas que te ayudaran a comunicar claramente tus competencias en toda la UE:

« El Suplemento Europeo al Titulo (SET) proporciona informacion Gtil sobre el titulo de ensefianza superior (por ejemplo, grados,
logros, institucion) para ayudarte a solicitar nuevos cursos y puestos de trabajo.

« El Suplemento al Titulo o Certificado Europass a atil sobre tus de
deportiva, artistica, etc para ayudarte a solicitar nuevos cursos y puestos de trabajo.
« El Documento de Movilidad Europass te ayuda a describir las y iri durante
o haciendo en el extranjero.

Informacién y ayuda

(© seleccionar pais )
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IV. BUSQUEDA OPORTUNIDADES DE APRENDIZAJE Y EMPLEO

Otro buscador de oportunidades de aprendizaje y laborales en los diferentes paises
europeos participantes.

eu _rppass Hola Europass ES NEC @
Unién Europea
e
Aprender en Europa Trabajar en Europa (  Buscar empleo Buscar formacién

(]

w Yo -~ Mi Biblioteca Mis Competencias Mis Intereses
ﬁ Yo ¥ Mi Biblioteca Mis Competencias Mis Intereses |
. Q Yo « Mi Biblioteca Mis Competencias Mis Intereses
Buscar un curso (beta version)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Puedes encontrar cursos de todos los paises que envian H
Hungria, Islandia, Letonia, Lituania, Polonia, Portugal. Buscar trabajo

Encuentra el trabajo adecuado entre las miles de oportunidades existentes en toda Europa. Los resultados de la busqueda proceden de EURES - Portal Europeo
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Busqueda por palabras clave de la Movilidad Profesional.
Q Busqueda por palabras clave

Biisqueda por palabras clave Lugar
Nivel en el MEC Q Busqueda por palabras clave Q

Seleccionar de la lista
Buscar
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MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

GOBIERNO
DE ESPANA

seple:

europass

V. SUGERENCIAS PERSONALIZADAS EMPLEO y FORMACION

De acuerdo con los datos e informacidon que los usuarios introducen en su Perfil, |a
plataforma les envia automaticamente sugerencias personalizadas de oportunidades
académicas y de trabajo que estén publicadas actualmente en los paises participantes.

I £¥ Configuracion P Ver mis Favoritos

< Oportunidades para ti >
b —

Puestos de trabajo

= =

N .//
O, o o
v
“ Teacher, English, Ages 11- 13

Internationella Engelska Skolan i
Sverige AB, Suecia

David Delgado
S parares 11/02/2021 (hoy)

espafiol ~ Formacién

© Vi

Chemical technologist in
production process

Institute of the Republic of
Slovenia for Vocational Educatio...

© ox Q@

Amneslérarstudent som vill

arbeta extra under studietiden >
Clockwork Bemanning &

Rekrytering AB, Suecia

11/02/2021 (hoy)

Teacher, Geography, History,
Religion, Ages 11 -16
Internationella Engelska Skolan i
Sverige AB, Suecia

11/02/2021 (hoy)

&) ox Q ©

Computer systems and network
specialist

Institute of the Republic of
Slovenia for Vocational Educatio...

Chemical technologist in the
operational process >
Institute of the Republic of

Slovenia for Vocational Educatio...
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DOCUMENTOS EUROPASS
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<Zt g | Suplemento al Suplemento al |
a O : Titulo Certificado |
n g I I
o N \ ;
T (OIS o, V.0 BN WHErTe- L1 S R - -
Oz AR Y
e -' :
oc 9 : E : EXPEDIDIO Y VALIDADO POR EL CENTRO
% g : I NACIONAL EUROPASS Y/O POR LAS CC.AA.
|
2 ' I
oc : I OBJETIVO: DOCUMENTAR COMPETENCIAS
E : Documento : ADQUIRIDAS EN EXPERIENCIAS DE MOVILIDAD
2 : de Movilidad :
: Europass :
1
E ‘\~ _____________ ,,
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SUPLEMENTO EUROPASS AL TITULO

- = SUPLEMENTO AL TITULO (*)

e Expedido y avalado por las instituciones educativas. EseaRA

DENOMINACION DEL TITULO (idioma onginal: ES)
TECNICO SUPERIOR EN ALOJAMIENTO

€ Es un derecho recibirlo automaticamente, gratis y en | osrromoETHoE
cualquiera de las principales lenguas europeas. oy

Administrar el &

e alojamiento, a partir de los objetivos generales del establecimiento. asegurando la acogida y atencidn del
fe los servicios del irea.

r el dre.
cliente y la comrecta prestacion

2 e
gL
a

e Permite explicar a los empresarios e instituciones
educativas en qué consiste tu cualificacion profesional.

n. conserieria y comunicaciones.
5. lavanderia y lenceria, prestando asistencia técnica y operativa.

e NO sustituye al titulo pero lo complementa.

e Para que el idioma no sea una barrera en otro pais.

€ Contiene informacion sobre:

EMPLEOS QUE PUEDE DESEMPENAR LA PERSONA PORTADORA DE ESTE TITULO

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e resultados personales, créditos, contenidos,
calificaciones obtenidas, y el alcance de tus estudios

jefe de recepcion. Jefe de reservas. Encargado de
ncargado de lavanderia y lenceria. Relaciones piblicas. Promotor de alojamiento. Encargado

e el tipo y nivel de la cualificacidon conseguida
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[ Nota explicativa

Este documento est concebido como informacién adicional 3 tito en cuestion. pero no tiene por 3i mismo validez juridca aiguna. La estructura
de se ha e aphcacin de las Gel Consejo GA/C 4301 de 3 de diciembre de 1932 scbre Ia

la institucion que ha expedido la cualificacion T s

en formacidn, los voluntarios. los profesores  los formadores, de 100772001 (09/08°01)

L3 autonidad expedidora de este suplemento 3l itulo podr3 dejar en blanco 19do recuadro del mismo que considere mmelevant.

el sistema educativo nacional

o®: O
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SUPLEMENTO EUROPASS AL CERTIFICADO

¢ Expedido y avalado por las instituciones educativas.

Explica a empresarios e instituciones educativas en

A . 13 ., . -eumpass o i larrante al Thile f Cartifnad z
qué consiste una cualificacion profesional. o =
Para que el idioma no sea una barrera en otro pais. A

NO sustituye al titulo pero lo complementa. cenpe

Technicien en cuisine

3. Descripcion del perfil profesional

NO es nominativo (posibilidad “Anexo Voluntario”). .

Esto apartado describiri concisamente las competencias basicas oblenidas con la formacion, enumerando

las capacidades y competencias adquirid as por su fitular. La relacién debe comenzar de esta manera: “El fitular

estd cualificado para™éy enumerard a ion de 5 a 15 verbos de accién
. . L4 A para describinas.

Contiene informacion sobre: g

Competencia general

Ejecutar todas k de on, & ony 6n de toda clase de

alimentos, confeccionar ofertas gastronomicas y apoyar las actividades de servicio, consiguiendo la calidad y

Qbietvos econd ¥ todo

e el proposito de la cualificacion ep— T

El titular estd cualificado para:
- ofertas

O D D (D

SERVICIO ESPANOL PARA LA

realizar el ¥ controlar consumos:
. . - manipular en crudo y conservar toda clase de alimentos;
eI nlvel educatlvo - preparar y presentar elaboraciones basicas y platos elementales;
- preparar y presentar producios de pasteleria y reposteria,
- montar servicios tipo “buffet’, “seif-senvice” o andlogos, preparar alimentos y bebidas a la vista del cliente y
apoyar las actvidades de servicio;
preparar y presentar diferentes tipos de platos de la cocina regional, nacional, intemacional y creativa;

&
& los resultados de aprendizaje que representa e
&
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4. Gama de empleos que puede desempefiar el titular de este titulo/certificado 3

el sistema educativo en el que se enmarca. e —

economato y bodega de un hotel, hospital

§
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DOCUMENTO DE MOVILIDAD EUROPASS

& Se exp|de a los estudiantes que partICIpan Competencias adquiridas durante la estancia formativa

2
o
(&)
<
O
gL D
- 0O
< W
g 5 en un proyeCto de mOVllldad Erasmus + ACTIVIDADES / TAREAS LLEVADAS A CABO DURANTE EL PROYECTO DE MOVILIDAD
Q. w en eI extra njero_ é:s Registro Nacional: 49981 Cédigo de Verificacion: 24589701QXVW
-y . - e
CR=l| © Participan 3 instituciones en su w [l europass Movilidad Europass
= expedicién o3
Q. g ‘ o
o (@) & . . Jaocv Titular del documento
m < - S.e tr.aml:tla con pOSterl'o'rldad a |a d‘:—” APELLIDO(S) NOMBRE(S) DIRECCION
o N finalizacion de la movilidad. en
- .« . s . COl .
SH-# ¢ Inicia el trdmite los tutores de la o om— _—
S g institucion de origen, a través de una A
E U péglna web propia. ;E Organizacién que expide el documento
U') .%o : I H. ICIO
<Zt ¢  Detalla todas las actividades desarrolladas P ol 12l o |
& y competencias adquiridas. s o
pai
E= e Certifica la estancia y formacion en el Organizacién de origen
2
S extra njero para favorecer Ia NOMBRE Y DIRECCION [F)\RMAYSELL(Td —
ocumento validado electronicamente
empleabilidad y movilidad de los Fientiicacon

estudiantes.
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iGracias por su atenci n!
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SERVICIO ESPANOL PARA LA -,
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

EXCELENCIA

INNOVACION
SOSTENIBILIDAD

SERVICIO ESPANOL PARA LA

f ErasmusPlusSEPIE

www.sepie.es/iniciativas/europass/ g
@sepie_gob
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